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ПОЛОЖЕНИЕ  

об индивидуальном учете результатов освоения обучающимися 

образовательных программ и хранении в архиве информации об этих 

результатах на бумажных и электронных носителях  

 

1. Общие положения 

1.1 Положение об индивидуальном учете результатов освоения 

обучающимися образовательных программ и хранении в архиве информации об 

этих результатах на бумажных и электронных носителях (далее – Положение) 

разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-

ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральным законом от 

27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных», методическими рекомендациями 

Федерального архивного агентства (далее – Росархив), уставом Автономной 

некоммерческой общеобразовательной организации «Дом знаний» (далее – 

АНОО «Дом знаний») и иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации в области регулирования образовательной деятельности, в целях 

регламентации общих правил ведения процедуры учета результатов освоения 

обучающимися АНОО «Дом знаний» образовательных программ и порядка 

хранения информации об этих результатах в архиве. 

1.2 Действие настоящего Положения распространяется также на все 

обособленные структурные подразделения АНОО «Дом знаний», включая 

филиалы. 

В случае указания в Положении наименований должностей и (или) 



структурных подразделений (структур) головной организации, для обособленных 

структурных подразделений ответственными лицами или структурными 

подразделениями являются выполняющие аналогичные функции в обособленном 

структурном подразделении лица и (или) структурные подразделения (иные 

структуры, сформированные для определенных функций). 

1.3 Под результатами освоения обучающимся в АНОО «Дом знаний» 

образовательных программ начального общего, основного общего, среднего 

общего образования, дополнительных образовательных программ понимаются 

результаты промежуточной и итоговой аттестации обучающегося, в формах, 

утвержденных учебным планом соответствующей образовательной программы. 

1.4 Система учета индивидуальных учебных достижений обучающихся 

обеспечивает: 

– реализацию индивидуального подхода в образовательном процессе; 

– поддержку высокой учебной мотивации обучающихся; 

– получение, накапливание и представление всем заинтересованным лицам, 

в том числе родителям (законным представителям) обучающихся, информации об 

учебных достижениях обучающихся за любой промежуток времени; 

– объективную базу для поощрения обучающихся; 

– основу для принятия управленческих решений и мер, направленных на 

получение положительных изменений в образовательной деятельности 

АНОО «Дом знаний» в целях повышения ее результативности; 

– объективную основу для поощрения и материального стимулирования 

педагогического коллектива. 

1.5 В АНОО «Дом знаний» осуществляется индивидуальный учет 

результатов освоения обучающимися следующих образовательных программ: 

– начального общего образования, основного общего образования, среднего 

общего образования; 

– дополнительных образовательных программ. 

1.6 Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися 

образовательных программ осуществляется на бумажных и электронных 

носителях. 

1.7 Учет индивидуальных образовательных результатов обучающихся 



тьютором и иными педагогическими работниками АНОО «Дом знаний» 

осуществляется под контролем заместителя директора по учебно-воспитательной 

работе. 

 

2. Учет индивидуальных результатов освоения обучающимися 

образовательных программ на бумажных носителях 

2.1 К бумажным носителям индивидуального учёта результатов освоения 

обучающимися основных образовательных программ относятся: 

2.1.1 Личные дела обучающихся – основной справочно-учетный документ, в 

который заносятся личные данные обучающегося и результаты освоения основных 

образовательных программ за весь период обучения. 

2.1.2 Документы о поощрении, выдаваемые за особые заслуги в 

образовательной, научно-исследовательской, спортивной, общественной и 

культурно-творческой деятельности АНОО «Дом знаний». 

Копии указанных документов (выписки), а также копии полученных 

дипломов, наградных листов и т.п. хранятся в личном деле обучающегося. 

2.1.3 Табели успеваемости, содержащие результаты освоения основных 

образовательных программ за конкретно взятый период обучения, хранящиеся в 

личных делах обучающихся. 

2.1.4 Документы об основном общем, среднем общем образовании и 

приложения к ним являются документами учёта итоговых индивидуальных 

результатов освоения обучающимся основной образовательной программы в 

целом.  

Хранение оригиналов аттестатов об основном общем, среднем общем 

образовании в АНОО «Дом знаний» не предусмотрено, при этом до начала выдачи 

документов об образовании ответственное лицо осуществляет их сканирование. 

Сканированные образы документов об образовании хранятся на электронных 

носителях информации. 

2.1.5 Справки об обучении в образовательной организации или о периоде 

обучения относятся к документам учёта индивидуальных результатов 

обучающихся по образовательной программе, полученных обучающимся в период 

обучения; справка также выдаётся лицам, не прошедшим государственной 



итоговой аттестации или получившим неудовлетворительные результаты, а также 

лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из 

АНОО «Дом знаний». 

Сканированные образы справок хранятся в системе электронного 

документооборота, оригиналы выдаются обучающимся или их родителям 

(законным представителям). 

2.1.6 Классные журналы и журналы внеурочной деятельности, хранение 

которых осуществляется в соответствии с утвержденной номенклатурой дел. 

2.1.7 Ведомости промежуточной аттестации, содержащие результаты 

промежуточных аттестаций обучающихся. Хранение ведомостей осуществляется в 

соответствии с утвержденной номенклатурой дел. 

2.1.8 Индивидуальные планы обучающихся, хранящиеся в личных делах 

обучающихся. 

2.1.9 Книги регистрации выданных документов об основном общем 

образовании и среднем общем образовании, хранение которых осуществляется в 

соответствии с утвержденной номенклатурой дел. 

 

3. Учет индивидуальных результатов освоения обучающимися 

образовательных программ на электронных носителях 

3.1 К электронным носителям индивидуального учёта результатов освоения 

обучающимися основных образовательных программ относятся: 

3.1.1 Электронный дневник – комплекс программных средств доступа и 

работы с базой данных, сформированной для ведения учета текущей успеваемости 

конкретного учащегося и контроля его посещаемости, сведения которого хранятся 

на дистанционной образовательной платформе «Дом знаний». 

3.1.2 Электронный журнал – комплекс программных средств доступа и 

работы с базой данных, обеспечивающий учёт выполнения учебной программы, в 

том числе успеваемости и посещаемости обучающихся, сведения которого хранятся 

на дистанционной образовательной платформе «Дом знаний». 

При необходимости использования данных электронного журнала в качестве 

печатного документа информация распечатывается и заверяется печатью и 

подписью генерального директора АНОО «Дом знаний». 



3.2 Хранение данных электронного журнала и электронного дневника 

осуществляется на дистанционной образовательной платформе «Дом знаний». 

 

4. Учет индивидуальных результатов освоения обучающимися 

дополнительных образовательных программ 

4.1 Документами учета индивидуальных образовательных результатов 

обучающихся дополнительных образовательных программ являются электронные 

дневники, журналы дополнительного образования, справки об обучении (периоде 

обучения), табели успеваемости. 

4.2 Хранение документов учета индивидуальных результатов освоения 

обучающимися дополнительных образовательных программ осуществляется в 

соответствии с утвержденной номенклатурой дел. 

 

5. Порядок хранения и использования данных учета индивидуальных 

результатов освоения обучающимися образовательных программ 

5.1 Информация об индивидуальных образовательных результатах 

используется педагогическим коллективом и администрацией 

АНОО «Дом знаний» исключительно в интересах обучающегося для разработки и 

коррекции его индивидуальной образовательной траектории. 

5.2 Информация об индивидуальных образовательных результатах 

обучающихся используется в соответствии с законодательством о защите 

персональных данных. Передача данных об образовательных результатах 

обучающихся осуществляется в случаях и формах, установленных 

законодательством РФ, передача данных образовательных результатах 

обучающихся лицам, не являющимися законными представителями ребенка, не 

допускается. 

5.3 Данные индивидуального учета образовательных результатов 

обучающихся могут быть использованы с целью поощрения в соответствии с 

Правилами внутреннего распорядка обучающихся АНОО «Дом знаний». 

5.4 Информация об индивидуальных образовательных результатах 

предоставляется обучающимся и (или) их родителям (законным представителям) в 

соответствии с порядком, установленным локальными нормативными актами 



лицея, а также на основании их личного заявления, выраженного в устной и (или) 

письменной форме. 

 

6. Заключительные положения 

6.1 Настоящее Положение обязательно для исполнения всеми участниками 

образовательных отношений. 

6.2 Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения приказом 

генерального директора АНОО «Дом знаний». 

6.3 Изменения, дополнения, внесенные в настоящее Положение, 

согласовываются педагогическим советом и советом обучающихся и утверждаются 

генеральным директором образовательной организации. 

6.4 Положение доводится до сведения участников образовательных 

отношений путем размещения его редакции на официальном сайте образовательной 

организации. 

6.5 Положение действует бессрочно до его отмены или внесения изменений. 
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